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Urzad Gminy D¢bno

Karta uslugi: Wydawanie dowodow osobistych

Szczegoly sprawy:

Referat Wydziat Edukacji, Spraw Spotecznych i Obywatelskich
Wola Debinska 240, 32-852 D¢bno
I pietro, pokdj nr 101
Telefon 146318563
Godziny pracy: poniedzialek 7.30 -16.30
wtorek-czwartek 7.30-15.30
piatek 7°°-14%
Osoba Cecylia Sulek
odpowiedzialna
Opis sprawy Ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego
Kogo dotyczy Osoéb ubiegajacych sie 0 wydanie dowodu 0sobistego
Wymagane DOKUMENTY OD WNIOSKODAWCY -
dokumenty WERSJA PAPIEROWA

Ztozenie wniosku w postaci papierowej odbywa si¢ w drodze
ztozenia w siedzibie organu dowolnej gminy na terytorium
Rzeczypospolitej  Polskiej  wypelnionego 1 podpisanego
wlasnorecznie przez wnioskodawce formularza albo w drodze
podpisania przez wnioskodawce w siedzibie organu gminy
formularza, ktory zostal wypetniony przez pracownika tego organu
na podstawie podanych przez wnioskodawce danych oraz danych
zawartych w rejestrze PESEL.

Do wniosku zalacza si¢:

Jedng kolorowg fotografie osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu
osobistego o wymiarach 35x45 mm, wykonang na jednolitym
jasnym tle, majaca dobra ostro$¢ oraz odwzorowujaca naturalny
kolor skory, obejmujaca wizerunek od wierzchotka glowy do gérnej
cze$ci barkow, tak aby twarz zajmowala 70-80% fotografii,
pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice, i1 przedstawiajaca
osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia glowy 1 okularow
z ciemnymi szklami, patrzagca na wprost z otwartymi oczami
nieprzestonietymi  wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy
1 zamknigtymi ustami.




Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze
zalaczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajaca ja w okularach

z ciemnymi szktami. W takim przypadku do wniosku zatacza si¢
réwniez orzeczenie o niepelnosprawnosci osoby do 16 roku zycia
lub orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci osoby, ktora
ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu
wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu
0s0b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011, Nr 127 poz. 721 z p6zn.
zm).

Osoba noszaca nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego
wyznania moze zataczyé do wniosku fotografi¢ przedstawiajaca ja
w nakryciu glowy, o ile wizerunek twarzy jest w pelni widoczny.
W takim przypadku do wniosku zalacza si¢ zaswiadczenie
o przynaleznosci do wspolnoty wyznaniowej zarejestrowanej
w Rzeczypospolitej Polskiej.

W uzasadnionych przypadkach organ Gminy moze wyda¢  dowod
osobisty na wniosek, do ktorego zostata doreczona fotografia
przedstawiajaca osob¢ z zamknietymi oczami, innym niz naturalny
wyraz twarzy lub z otwartymi ustami.

W przypadku gdy dane zawarte we wniosku nie sg zgodne z danymi
zawartymi w Rejestrze Dowodow Osobistych lub rejestrze PESEL,
organ gminy moze, w celu wyjasnienia niezgodnosci, zada¢ od
wnioskodawcy skroconego odpisu polskiego aktu urodzenia

albo skroconego odpisu polskiego aktu matzenstwa lub orzeczenia
sadu w przypadku niezgodnos$ci danych osobowych, oraz
dokumentu poswiadczajacego obywatelstwo polskie w przypadku
niezgodnosci dotyczacej obywatelstwa.

Fotografia powinna byé¢ wykonana nie wczeSniej niz
6 miesiecy przed dniem zlozenia wniosku

DOKUMENTY OD WNIOSKODAWCY -
WERSJA ELEKTRONICZNA

Whniosek w postaci elektronicznej, opatrzony bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym ePUAP, jest wnoszony do organu dowolnej gminy na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Do wniosku skladanego w postaci elektronicznej zalacza sie plik
zawierajacy fotografie¢ o wymiarach co najmniej 492x610 pikseli




1 wielkosci nie przekraczajacej 2,5 MB, spetniajacg wymogi: Jedna
kolorowa fotografia osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu
osobistego o wymiarach 35x45 mm, wykonang na jednolitym
jasnym tle, majaca dobra ostro$¢ oraz odwzorowujaca naturalny
kolor skory, obejmujacag wizerunek od wierzchotka glowy do gornej
cze$ci barkow, tak aby twarz zajmowala 70-80% fotografii,
pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice, 1 przedstawiajaca
osob¢ w pozycji frontalnej, bez nakrycia glowy 1 okularéw
z ciemnymi szklami, patrzagcag na wprost z otwartymi oczami
nieprzestoni¢tymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy
1 zamknigtymi ustami

W przypadku gdy wniosek jest sktadany w postaci elektronicznej,
tozsamos$¢ osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego
potwierdza si¢ przy odbiorze dowodu osobistego, na podstawie
dotychczasowego dowodu osobistego, lub w przypadku utraty
dowodu osobistego, waznego polskiego paszportu.

W przypadku gdy dane zawarte we wniosku nie sg zgodne z danym
zawartymi w Rejestrze Dowodow osobistych lub rejestrze PESEL,
organ gminy moze, w celu wyjasnienia niezgodnosci, zadaé¢ od
wnioskodawcy gminy moze, w ceku wyjasnienia niezgodnosci,
zada¢ od wnioskodawcy skréconego odpisu polskiego aktu
urodzenia albo skroconego odpisu polskiego aktu malzenstwa
lub orzeczenia sadu w przypadku niezgodnos$ci danych osobowych,
oraz dokumentu poswiadczajacego obywatelstwo polskie w
przypadku niezgodnosci dotyczacej obywatelstwa

Miejsce sktadania
wniosku

Wydziat Edukacji, Spraw Spotecznych i Obywatelskich
Wola Debinska 240, 32-852 Debno
I pigtro, pokdj nr 101

Termin 1 sposob
zalatwienia

Wydanie dowodu osobistego nastgpuje nie pdzniej niz w terminie
30 dni od dnia ztozenia wniosku. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach termin ten moze zosta¢ przedtuzony, o czym nalezy
zawiadomi¢ wnioskodawce. Wnioskodawca otrzymuje
potwierdzenie ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego
zawierajace przewidywang date odbioru dowodu osobistego,
odpowiednio, w postaci papierowej lub elektronicznej.

Wydanie dowodu osobistego w formie karty indentyfikacyjnej.

Optaty

Dowdd osobisty wydaje si¢ nieodptatnie

Podstawa prawna

1.Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych
(Dz. U. z 2016 r. poz. 391 ze zm.)

2.Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia
2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu
postepowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich
utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu ( Dz. U. z 2015 r. poz.
212)

3.Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca
1960 r. (Dz. U. z 2016 poz. 23 ze zm.)




Tryb odwotawczy

W przypadku wydania decyzji o0 odmowie wydania dowodu
osobistego lub decyzji o stwierdzeniu niewaznosci dowodu
osobistego przystuguje odwotanie do Wojewody Matopolskiego
w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia decyzji za posrednictwem
organu, ktory wydat decyzje

Inne informacje

Whiosek sktada osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu
osobistego z wyjatkiem:

- osoby matoletniej, ktérej do ukonczenia 18 roku zycia zostato

wiecej niz 30 dni, w imieniu ktorej wniosek sktada jeden
Z rodzicéw lub opiekun prawny,

- osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie pozostajacej pod
wladza rodzicielska, w imieniu ktorej wniosek sktada jeden z
rodzicow,

- osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie niepozostajacej pod
wladzg rodzicielska, w imieniu ktérej wniosek sktada opiekun
prawny

- osoby ubezwtasnowolnionej cze$ciowo, w imieniu ktorej
wniosek sktada kurator.

Ztozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie
dowodu osobistego osobie nie posiadajacej zdolnosci do
czynnosci prawnych  lub posiadajacej ograniczong zdolnos¢  do
czynno$ci prawnych wymaga jej obecnosci przy skladaniu
whniosku,

- wyjatek stanowig osoby, ktore nie ukonczyly 5 roku zycia

Dowdd osobisty odbiera si¢ osobiScie w siedzibie organu gminy,
w ktorym zostat ztozony wniosek. Dowdd osobisty wydawany
osobie nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych odbiera
rodzic albo opiekun prawny. Dowdd osobisty wydawany osobie
posiadajacej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych odbiera
osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu 0sobistego, rodzic albo
kurator.

Odbidér dowodu osobistego wydanego osobie matoletniej lub
ubezwtasnowolnionej wymaga obecnos$ci tej osoby, chyba Ze byta
ona obecna przy sktadaniu wniosku.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra nie ukonczyta 5 roku zycia,
jest wazny przez okres 5 lat od daty wydania dowodu osobistego.

Dowod osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 5 rok zycia, jest
wazny przez okres 10 lat od daty wydania dowodu osobistego.

O niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego
spowodowanej choroba, niepelnosprawnos$cig lub inng nie dajacg si¢
pokona¢ przeszkoda wnioskodawca powiadamia organ gminy, ktory
zapewnia przyje¢cie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba ze
okoliczno$ci nie pozwalajg na przyjecie tego wniosku.

W przypadku gdy zlozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego
w miejscu pobytu osoby okaze si¢ nieuzasadnione, odmawia si¢




przyjecia wniosku w miejscu wskazanym przez wnioskodawce oraz
poucza si¢ go o koniecznosci zlozenia wniosku zgodnie z art. 24
ust. 3 ustawy tj. wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada si¢
w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 . o
informatyzacji dzialalno$ci podmiotdw realizujacych zadania

publiczne w organie dowolnej gminy na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej.

Wydanie nowego dowodu osobistego nastepuje w przypadku:

1. uptywu terminu waznosci,

2. zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, z
wyjatkiem zmiany nazwy organu wydajacego,

3. zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w
stosunku do wizerunku twarzy zamieszczonego w dowodzie
osobistym w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajacym
identyfikacj¢ jego posiadacza,

4. utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu
utrudniajacym lub uniemozliwiajacym identyfikacje jego
posiadacza,

5. przekazania do organu gminy lub placowki konsularnej
Rzeczypospolitej Polskiej przez osobe trzecig znalezionego
dowodu osobistego.

Z wnioskiem o wydanie nowego dowodu osobistego wystepuje sie:
1. co najmniej 30 dni przed uptywem terminu wazno$ci
dowodu osobistego,
2. niezwlocznie - w przypadkach, o ktorych mowa w ptk. 2-4

Dokumenty do Zat. Nr 1 Wniosek o wydanie dowodu osobistego
pobrania Zat. Nr 2 Wz6ér dowodu osobistego

Urzad Gminy Debno, Wola Debirnska 240, 32-852 Debno (woj. Matopolska), NIP: 869-13-26-517, REGON: 000540357
tel. 014 66 58 714, 014 66 58 715, fax. 014 66 58 722, e-mail: sekretariat@gminadebno.pl




