by by by

A

Urzad Gminy Debno

Karta ustugi: Zgloszenie pobytu stalego lub pobytu czasowego obywateli RP

Szczegoty sprawy:

Wydziat Wydziat Edukacji, Spraw Spotecznych i Obywatelskich
Wola Debinska 240, 32-852 D¢bno
I pietro, pokdj nr 101
Telefon 146318563
Godziny pracy: poniedzialek 7.30 -16.30
wtorek-czwartek 7.30-15.30
piatek 7°°-14%

Osoba Cecylia Sulek
odpowiedzialna

Opis sprawy Zameldowanie na pobyt staly lub czasowy obywateli RP

Kogo dotyczy Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej

Wymagane 1. Formularz zgloszenie pobytu statego (zal. nr 1 ) lub

dokumenty formularz zgloszenie pobytu czasowego (zat. nr2 ) —
odrebny dla kazdej osoby meldujacej si¢ , rowniez dla
dziecka)

2. Dowdd osobisty lub paszport

3. Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu - do
wgladu w oryginale. Dokumentem potwierdzajacym tytut
prawny do lokalu moze by¢ w szczegdlno$ci umowa
cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja
administracyjna lub orzeczenie sadu.

Miejsce sktadania Wydziat Edukacji, Spraw Spotecznych i Obywatelskich
pism Wola Debinska 240, 32-852 D¢bno
I pigtro, pokdj nr 101

Termin 1 sposob Niezwlocznie

zatatwienia 1. Przyjecie formularza zgloszenia pobytu statego, w organie gminy
wlasciwym ze wzgledu na polozenie nieruchomosci w ktorej
zamieszkuje 1 wydanie  zaswiadczenia  potwierdzajacego
zameldowanie na pobyt staty

2. Przyjecie formularza zgloszenia pobytu czasowego, W organie
gminy wlasciwym ze wzgledu na potozenie nieruchomosci w ktorej
zamieszkuje i na wniosek o0soby - wydanie zas$wiadczenia
potwierdzajgcego zameldowanie na pobyt czasowy.

Optaty 1.Wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego zameldowanie na




pobyt staly nie podlega optacie.
2.Wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego zameldowanie na
pobyt czasowy — optata 17 zt.

Whtaty optaty skarbowej nalezy dokona¢ na rachunek bankowy:
Urzad Gminy De¢bno

BS Brzesko o/De¢bno nr 51 9453 0009 0030 0300 0026 0002 w
tytule podajac ,,Oplata skarbowa Ewidencja Ludnosci”

Podstawa prawna

1. Art. 24301 art. 31 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r.
o ewidencji ludnosci ( Dz. U. z 2016 r. poz. 722 ze zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych
1 Administracji z dnia 29 wrze$nia 2011 r. w sprawie
okreslenia wzorow i sposobu wypeniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego
(Dz. U. z2015r. poz. 1852)

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(Dz. U.z 2016 poz. 1827)

Tryb odwotawczy

W przypadku odmowy dokonania zameldowania wydawana jest
decyzja administracyjna, od ktoérej stuzy stronie odwotanie do
Wojewody Matopolskiego w terminie 14 dni od dnia otrzymania
decyzji, za posrednictwem Wojta Gminy D¢bno.

Inne informacje

1. Obywatel polski przebywajacy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzany zameldowac sie
w miejscu pobytu statego lub czasowego najpdzniej w 30
dniu liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

Réwnoczesnie mozna mie¢ jedno miejsce pobytu statego i
jedno miejsce pobytu czasowego.

2. Obywatel polski dokonuje zameldowania si¢ na pobyt staty
lub czasowy w formie pisemnej na formularzu w organie
gminy wilasciwym ze wzgledu na potozenie nieruchomosci,
w ktorej zamieszkuje, przedstawiajac do wgladu dowod
osobisty lub paszport.

3. Obywatel polski dokonujacy zameldowania na pobyt staty
lub czasowy przedstawia potwierdzenie pobytu w lokalu,
dokonane przez wiasciciela lub inny podmiot dysponujacy
tytutem prawnym do lokalu na formularzu zgloszenia pobytu
statego lub formularzu zgloszenia pobytu czasowego, oraz,
do wgladu dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu
tego wiasciciela lub podmiotu. Dokumentem
potwierdzajacym tytutl prawny do lokalu moze by¢ w
szczegbdlnos$ci umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi
wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu

4. Przy zameldowaniu na pobyt czasowy nalezy wskazaé
deklarowany okres pobytu w tym miejscul.

5. Obywatel polski moze wymeldowac¢ si¢ z miejsca pobytu
stalego lub czasowego dokonujgc zameldowania w nowym
miejscu pobytu.

6. Za osobe nieposiadajaca petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych lub posiadajaca ograniczong zdolno$¢ do
czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej




przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba
sprawujaca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich
wspolnego pobytu.

7. Obowigzek  meldunkowy  mozna  dopeli¢  przez
pelnomocnika, legitymujacego si¢  pelnomocnictwem
udzielonym w formie pisemnej, po okazaniu przez niego do
wgladu dowodu osobistego lub paszportu.

8. Zameldowanie na pobyt staty lub czasowy stuzy wytacznie
celem ewidencyjnym i ma na celu potwierdzenie faktu
pobytu osoby w miejscu, w ktorym si¢ zameldowata

9. Formularz do zameldowania nalezy wypeti¢ komputerowo
(maszynowo) lub pismem odrecznym, drukowanymi
literami.

Dokumenty do
pobrania

Zatacznik nr 1 - Zgloszenie pobytu statego
Zatacznik nr 2 — Zgloszenie pobytu czasowego
Zaktacznik nr 3 - Pelnomocnictwo

Urzad Gminy Debno, Wola Debirska 240, 32-852 Debno (woj. Matopolska), NIP: 869-13-26-517, REGON: 000540357
tel. 014 66 58 714, 014 66 58 715, fax. 014 66 58 722, e-mail: sekretariat@gminadebno.pl




